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SAL CININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO ISTAIGU APSKAITOS SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

L. PAREIGYBE

1. Salgininky rajono savivaldybés administracijos $vietimo jstaigy apskaitos skyriaus
vyresiysis specialistas yra priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis - B

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAIS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i§silavinima ar specialyjj vidurin; i8silavinima, igyti
iki 1995 mety.

3.2, iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Vieojo sektoriaus
apskaitos ir finansines atskaitomybés standartus (VSAFAS) ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
biudzZetiniy jstaigy buhaltering apskaity, atskaitomybés sudaryma ir darbo uZmokestio skai¢iavima,
biti susipazings su vietos savivalda, viedgjj administravima reglamentuojanéiais teisés aktais,
Savivaldybes administracijos nuostatais, darbo reglamentu, Skyriaus nuostatais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojandiais pareigybés apradyme numatyty funkeijy vykdyma;

3.3. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti ataskaitas;

3.4. moketi dirbti kompiuteriu: naudotis Microsoft Office programiniu paketu, turéti darbo

su apskaitos informacinémis sistemomis jgtdziy;

3.5. Zinoti rastvedybos taisykles bei teisés akty ir dokumenty rengimo reikalavimus;

3.6. bati pareigingam, darb3¢iam, atsakingam, gebanéiam bendrauti.

1. STAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, nutarimais ir kitais teisés aktais
skaitiuoja Skyriaus aptarnaujamy jstaigy (Salcuunkq r. Baltosios Vokés Elizos OZeskovos,
Sal¢ininky r. Baltosios Vokés ,,Silo* ir Sal¢ininky r. Turgeliy Povilo Ksavero Biostovskio
gimnazijy, Sal¢ininky r. Pabares ir Poskoniy pagrindiniy molkykly, Salgininky r. Tabarigkiy
mokyklos-daugiafunkcio centro, Saléininky r. Baltosios Vokés, Poskoniy lopseliy-darzeliy,
Salcnunkq 1. ZaviSoniy lopSelio-darzelio » varpelis®, Saldininky r. Jantitny daugiatunkeio centro,
Sal&ininky r. Jadiany muzikos mokyklos, Salgininky Stanislavo Moniuskos meny mokyklos) darbo
uzZmokestj, gyventojy pajamy mokestj, socialinio draudimo jmokas ir kitas i¥mokas susijusias su
darbo uzmokeséiu:

4.2. nustatytais terminais teikia mokesciy deklaracijas Valstybinei mokeséiy inspekeijai,
ataskaitas Valstybino socialinio draudimo fondo valdybai, Statistikos departamentui;




4.3. nustatytais terminais paskai¢iuoja darbo uZmokest] ir sudaro darbo umokeséio
priskaitymo Ziniara§ius, teikia darbo uZmokeséio suvestinius duomenis Skyriaus vyriausiesiems ir
vyresniesiems specialistams (pagal priskirtas aptarnaujamas jstaigas);

4.4. pildo darbo uzmokeséio priskaitymy korteles;

4.5. teikia skyriaus specialistams su darbo uZmokeséio susijusias ataskaitas ir informacija
reikalinga biudzeto i8laidy programoms rengimui, finansinei atskaitomybei sudarymui bei
inventorizacijos atlikimui; ' ‘

4.6. teikia darbo uzmokeséio pazymas aptarnaujamy jstaigy darbuotojams:

4.7. analizuoja le3y skirty darbo uZmokestiui panaudojima, kontrolivoja jy racionalu
naudojimg pagal paskirtj;

4.8. darbo uZmokeséiui skai¢iuoti ¥ atsakingy darbuotojy priima tik visitkai ir teisingai
iformintus pirminius apskaitos dokumentus, turi teise reikalauti i3 aptarnaujamy jstaigy darbuotojuy,
kad nustatyta tvarka ir terminais jie baty pateikiami; "

4.9. atsako uz teisingg buhalterinés apskaitos dokumenty jforminima, jradus buhalierinés
apskaitos registruose, teisingg ataskaity sudarymg ir pateikimg laiku, nevykdyti operacijy, kurios
prieStarauja jstatymams; :

4.10. saugo darbo uZmokestio apskaitai vykdyti reikiamus dokumentus, nustatyta tvarka ir
terminais perduoda dokumentus tolesniam saugojimui j archyva;

4.11. vykdo kitus rajono Savivaldybés direktoriaus pavedimus bei Skyriaus vedegjo
nurodymus, nustatyta tvarka atsiskaito uz savo veikla direktoriui bei skyriaus vedéjui;

4.12. Skyriaus vyresnjji specialista pavaduoja kitas Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas Skyriaus specialistas.
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