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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

_ . [SAKYMAS
DEL SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2017 m. spalio 20 d. Nr. DIV-1667
Saléininkai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 44 straipsnio 1 dalies 4 punktu,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotoju darbo apmokéjimo {statymo 4
straipsnio 3 dalimi,

tvirtinu Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vyriausiojo specialisto,
dirbanéio pagal darbo sutartj (A2 lygis), pareigybés apraSyma (pridedama).

Savivaldybés administracijos direktorius Josif Rybak

Regina Sokolovié, Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyrius, tel.: 8 380 30172, el. paStas:
regina.sokolovic@salcininkai.lt



PATVIRTINTA

Saléininky rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2017 m. spalio 20 d. jsakymu
Nr. DIV-1667

SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECTALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — wvyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus
Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $ivos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesni kaip auk$taji universitetinj i3silavinima su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i3silavinimu arba auk$taji kolegin] isilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i§silavinimu socialiniy moksly srityje;

4.2. buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos raStais,
ministro jsakymais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, skyriaus veiklos nuostatais, pareigybés aprafymu bei kitais teisés aktais,
reglamentuojandéiais skyriaus darba;

4.3, sugebeti sklandZiai deéstyti mintis ra$tu ir ZodZiu, Zinoti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.4, mokéti analizuoti, jvertinti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.5, biti pareigingam, darb3¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti;

4.6. mokeéti dirbti Siomis kompiuterio programomis: MS Word, MS Excel, MS
Qutlook, Internet Explorer.

L SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTQJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. Priima dokumentus i§ senilinijy vyresniyjy specialisty ar atsilistu elektroniniu
bidu dél vienkartiniy i¥moky vaikams, i¥moky vaikams, i§moky privalomosios tarnybos kario
vaikui, vienkartiniy i$moky néiCioms moterims, socialiniy paSalpy, biisto Sildymo i3laidy
kompensacijy, socialinés paramos mokiniams, finansinés paramos uZsienyje mirusiy (Zuvusiy)
rajono gyventojy palaiky parveZimo i Lietuvos Respublika islaidy padengimo skyrimo.

5.2. Priima i§ gyventojy pradymus su reikalingais dokumentais globos (rlipybos) ir
globos (rlipvbos) tikslinio priedo i§mokoms gauti, pasiraSo ir pateikia skyriaus vedejui dél
sprendimo priémimo. Kiekviena ménesj kontroliuoja i$mokos dyd|.

5.3. Priima i$ asmeny. kuriems buvo nustatyta globa (rlipyba), reikalingus dokumentus
vienkartinei i$mokai isikurti gauti. pasiraso ir pateikia skyriaus vedéjui dél sprendimo priémimo.
Kontroliucja vienkartinés ismokos isikurti panaudojima, dalyvaujant komisijy ar darbo grupiy
veikloje.

5.4. Rengia priskirty iSmoky bylas archyvui, archyvuoja skyriaus kompiutering
duomeny baze.



5.5. Formuoja i$moky vaikams, globos (ripybos) iSmoky, vienkartiniy iSmoky
isikurti, finansinés paramos uZsienyje mirusiy (Zuvusiy) rajono gyventojy palaiky parveZimo |
Lietuvos Respublika i$laidy padengimo gavéjy bylas.

5.6. Priskai¢iuoja ir spausdina socialiniy i$moky mokéjimo Ziniara$¢ius ir mokgjimo
istorijas pagal iSmoky vaikams riisis:

5.6.1. vienkartine iSmoka vaikui;

5.6.2. 18moka vaikui;

5.6.3. i3moka privalomosios tarnybos kario vaikui;

5.6.4. globos (ripybos) iSmokg;

5.6.5. vienkarting i¥moka jsikurti;

5.6.6. vienkarting i§moka nés¢iai moteriai;

5.6.7. i3moka besimokangio ar studijuojanéio asmens vaiko prieZilirai;

5.6.8. imoka gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui;

5.6.9. globos (rlipybos) i¥mokos tikslini prieda.

5.7. paruo¥ia savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus ir jveda |
kompiuterine programs duomenis, susijusius su vienkartinémis pa3alpomis ligos atveju, grizusiems
i§ jkalinimo jstaigy, pagalbos pinigais ir kitomis i$mokomis i§ savivaldybés biudzeto.

5.8. I3raso paZymas gyventojams apie juy gaunamas socialines iSmokas.

5.9. Tvarko dokumentus paramai mirties atveju gauti:

5.9.1. priima pradymus, ruo3ia jsakymuy projektus ir registruoja;

5.9.2. jveda duomenis apie mirusj asmenj j programing sistema “Parama”.

5.10. Administruoja imokas vaikams ir i$mokas mirties atveju pagal naujus Europos
Sajungos socialinés apsaugos sistemy koordinavimo reglamentus.

5.11. Nesant vyresniojo ar vyriausiojo specialisto, nemokamuy. kasmetiniy atostogu,
komandiruo€iy ir ligos metu vykdo jo pareigas. '

5.12. Parengia klientams bei kitoms savivaldybéms pagal raSytini pareikalavima
jvairaus pobiidZio ra§tus (paZymas) apie paskirtas socialines iSmokas.

5.13. Konsultuoja rajono gyventojus socialiniy imoky klausimais savo kompetencijos

ribose. ‘
5.14. Jgyvendina Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo projekta:
5.14.1. priilma maisto produkty siuntg i sandelj;
5.14.2. patikrina pristatomy maisto produkty kieki, Zenklinima, jpakavimg, vartojimo
termina;

5.14.3. pasira3o priémimo-perdavimo aktus;

5.14.4. pildo maisto produkty priémimo ir paskirstymo dokumentacija;

5.14.5. pateikia Agentlirai duomenis apie gautus ir paskirstytus maisto produktus;

5.14.6. patikrina Paramos gavéjy sarady tikruma;

5.14.7. vykdo perduoty maisto produkty vertés apskaita;

5.14.8. jveda | kompiuterine programa OneDrive duomenis apie suteikta paramg
maisto produktais.

5.15. Tvarko valstybés socialinio draudimo fondo valdybos UZsienio imoky tarnybos
uZklausas.

5.16. administruoja imoky vaikams skyrimo pagristumo duomenis, gaunamas 1§ LR
socialineés apsaugos ir darbo ministerijos.

5.17. Vykdo kitas funkcijas socialinés paramos organizavimo ir teikimo srityje.

6. Vykdo kitas funkcijas teisés akty, savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymy nustatyta tvarka.

7. Vykdo teisétus Zodinius ir radytinius Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos
skyriaus vedejo pavedimus.



IV. ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

8.1. tinkamg 8iai pareigybei priskirty funkcijy vykdyma;

8.2. asmens duomeny apsaugos ir konfidencialumo uZtikrinima;

8.3. darbo drausmés ir vidaus darbo tvarkos taisykliy paZeidimus;

8.4. duomeny tikslumg ir teisinguma, tiriant buities 1r gyvenimo salygas,
pageidaujandiy gauti piniging socialing parama;

8.5. vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus, pareigybés apraSo vykdyma;

8.6. darbo ir priedgaisrinés saugos taisykliy laikymasi;

8.7. patikéto turto saugojima bei tinkamg naudojima.
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